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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

BABÓCSAI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

aljegyző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): A jegyző helyettesítése, a jegyző által meghatározott 
feladatok ellátása. A helyi rendeletek, határozati javaslatok, előterjesztések - törvényességi, alaki, 
tartalmi szempontoknak megfelelő - előkészítése, a képviselő-testületek, bizottságok, továbbá a 
nemzetiségi önkormányzatok munkájának segítése a jegyző iránymutatásával.

Betöltendő állás szakmacsoportja: jogi

FEOR besorolás: 1123 Helyi önkormányzat kinevezett vezetője

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Babócsa

A munkavégzés pontos helye: 7584 Babócsa, Rákóczi u. 12.

Álláshirdető szervezet bemutatása: A Babócsai Közös Önkormányzati Hivatal 2025. január 1. 
napjától ellátja Babócsa, Bélavár, Bolhó, Heresznye, Komlósd, Péterhida, Rinyaújnép, 
Somogyaracs, Vízvár Községek tekintetében az önkormányzat működésével, valamint a 
polgármester vagy a jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével 
és végrehajtásával kapcsolatos feladatokat. A településeken 9 nemzetiségi önkormányzat 
működik.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A munkáltató a kinevezés első három hónapjára próbaidőt köt ki. A pályázó a 
pályázathoz csatolja arról szóló nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes 
adatainak a pályázati eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul. A személyes 
adatok kezelője: Babócsai Közös Önkormányzati Hivatal, az adatkezelés célja: a tisztségre 
megfelelő pályázó kiválasztása, az adatkezelés jogalapja: EU 2016/679. számú rendelet 6. cikk 1.) 
bekezdés a) pontja alapján az érintett magánszemély hozzájárulása. Az adatkezelés időtartama: a 
sikeres pályázó kiválasztását követő 10. munkanapig, ezt követően a sikertelen pályázati anyagok 
visszaküldésre kerülnek. A személyes adatokat megismerő személyek köre: a pályázati kiírás 
technikai megvalósításában közreműködő köztisztviselők, illetve a pályázatról döntő személyek. 
A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati tisztviselőkről szóló 
2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései az irányadók. A pályázati kiírással kapcsolatban további 
információt Tulok Mónika jegyző nyújt a +36 82 491 031 telefonszámon.

Feltételek, Előnyök
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Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Jog, igazgatásszervező vagy közigazgatás-szervező

- 7. Mesterképzés  MSc fokozatra épülő szakirányú szakképzettség, Jog, 
jogász vagy államtudományi mesterképzési szakon szerzett szakképzettség

- 7. Mesterképzés  MSc fokozatra épülő szakirányú szakképzettség, Jog, 
okleveles közigazgatási szakértő vagy okleveles közigazgatási menedzser

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 5

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- jogi vagy közigazgatási szakvizsga

- legalább öt éves közigazgatási gyakorlat,

- az önkormányzati képviselő-testületek az előírt képesítési feltételek alól 
felmentést adhatnak annak a pályázónak, aki az előírt képesítés megszerzésére irányuló 
tanulmányait a kinevezéstől számított két éven belül befejezi.

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- anyakönyvi szakvizsga

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Adatkezelési nyilatkozat

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről
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- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.03.31. 16:00

Pályázat benyújtásának módja: Postai úton, a pályázatnak a Babócsai Közös Önkormányzati 
Hivatal címére történő megküldésével (7584 Babócsa, Rákóczi u. 12.). 

Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: B/245-
2/2025, valamint a „Aljegyző álláspályázat” megnevezést. 

Személyesen: Somogy megye, 7584 Babócsa, Rákóczi utca 12. 

Elektronikus úton a babocsa@somogy.hu e-mail címre megküldve.

A pályázat elbírálásának módja: A pályázatok elbírálásáról a Babócsai Közös Önkormányzati 
Hivatal Jegyzője javaslatára Babócsa, Bélavár, Bolhó, Heresznye, Komlósd, Péterhida, Rinyaújnép, 
Somogyaracs és Vízvár községek polgármesterei együttesen döntenek. A döntéshozó fenntartja 
magának a jogot a pályázat eredménytelenné nyilvánítására.

A benyújtás határideje a postai beérkezés vagy a személyes átadás határidejének felel meg.

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.04.03. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: Babócsa, Bélavár, Bolhó, Heresznye, Komlósd, 
Péterhida, Rinyaújnép, Somogyaracs, Vízvár községek hivatalos hirdetőtábláin, honlapjain, 
Facebook oldalain – 2025. március 22.

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.04.05.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.03.22.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


